
「一人ひとりの未来を信じる力を合わせて、次の時代を共に拓く」 

というミッション達成に向けて、一緒に取り組む仲間を募集します。 

 

コモンズ投信は、「一人ひとりの未来を信じる力を合わせて、次の時代を共に拓く」をミッションに、

長期投資を通じ、日本の資本市場の健全な発展と一人一人の生活者の誰もが資産形成を行う社会の実現

を目指しています。 

従前の運用による経済的な成果だけではなく、次世代を見据えた社会的リターンをお客さまや投資先

企業等との長期的なお付き合いの中で、社会に還元することを目指しています。また、金融庁が公表する

投信を販売する金融機関が、顧客のニーズに応える「顧客本位の業務運営」でどのような成果を上げてい

るかを示した指標となる＜共通KPI＞では業界トップクラスです。 

なお、社員・スタッフは 5 つのコアバリュー（問いを続ける・枠を超える・ライブ感を楽しむ・優し

さ、謙虚、そして笑顔・未来を信じる https://www.commons30.jp/company/）を大切にしています。こ

うした価値観に共感し、意志あるお金の循環を促していくコモンズ投信の一員として自らの力を発揮し

たい方からの応募をお待ちしています。 

 

❙募集要項❙ 

 １．顧客業務部（C） 

募 集 形 態 正社員 

募 集 職 種 顧客業務部（C） 

勤 務 地 東京都千代田区平河町 2-4-5 平河町Kビル 5階  

コモンズ投信株式会社 

勤 務 日 数 時 間 月曜～金曜 8:30-17:30 （うち 1時間休憩） 

休 日 土日祝日、年末年始  

業 務 内 容 ・顧客等管理業務（顧客情報・残高・データ入力・対客書類、レター作成など） 

・顧客向け資料の計画、作成 

・新しい取り組みに向けての立案、実行 

・コールセンターへの問合せ対応（電話、メール） 

概略（注文受注、当社ファンドに関する説明、口座開設やファンドの購入方法、

ネットサービス/MYコモンズの各種取扱い、操作案内など） 

・顧客へのアウトバウンド（商品の電話勧誘を除く） 

＊当社の取り扱う金融商品は投資信託のみとなります。株式、債券他の金融商品

の取扱いはございません。 

資 格 ・ 経 験 ・投資信託等の金融商品に係る業務経験が多少ある、または別の就業経験をお持

ちだが興味がある、いずれかの方（証券外務員資格の有無をお知らせ下さい） 

・PCスキル（エクセル・ワードを使った基礎的な管理・関数を使用した集計等・

顧客へのレター作成、パワーポイントを使った資料作成等） 

求 め る 人 物 像 ・コミュニケーションを取ることが好きな方 

・よりよい未来に向けて、どうすればいいかを自ら考え実行できる力がある方 

給 与 経験および当社規定に基づく 

社 会 保 険 各種社会保険完備 

備 考 ・入社後は出社を基本とします。 

・経験が浅いけれど学んでいきたい方歓迎、ぜひご応募下さい。 

https://www.commons30.jp/company/


＊就業経験の全くない方は今回対象外とさせていただきます 

 

 ２．総務管理部（S） 

募 集 形 態 正社員 

募 集 職 種 総務管理部（管理職/候補）（S） 

勤 務 地 東京都千代田区平河町 2-4-5 平河町Kビル 5階  

コモンズ投信株式会社 

勤 務 日 数 時 間 平日 8:30-17:30（うち 1時間休憩） 

休 日 土日祝日、年末年始  

業 務 内 容 ・会社の将来を見据え、会社の屋台骨となるチーム作り 

・総務/経理実務およびチームのマネジメント 

・経理・財務・納税関連業務、税理士との連携、会社監査およびファンド監査対応 

・総務（書類管理その他の総務・管理業務） 

・株主対応および株主総会関連事務 

資 格 ・ 経 験 ・経理実務に一通り慣れており、また総務の業務経験もあること 

・管理職の経験は必須ではありませんが、明るくプロフェッショナルなチーム作

りや業務改善への継続的な取り組みに意欲のある方 

・PC操作（経理システム、エクセル・ワードを使った集計・管理、資料作成等） 

求 め る 人 物 像 業務拡大に伴い、総務・経理が担う範囲も広がっています。そのため新しい業務

フローの構築やシステム導入、メンバーのチームマネジメントを担える人財が必

要です。新しく作っていく仕事も多く、チームとして担う業務範囲は広いですが、

ご自身の強みを活かして裁量をもって進めていただけます。 

給 与 経験および当社規定に基づく 

社 会 保 険 各種社会保険完備 

備 考 ・入社後は当面出社を基本とします。 

・志望動機書（別紙添付でも可）に、ご自身が目指したい総務・経理部署像につい

てもお書き下さい。 

 

❙応募の流れ❙ 

メールの件名に応募先部署（C）または（S）のいずれかを明記の上、履歴書、職務経歴書、志望動機書

を、commons-HR@commons30.jp までお送り下さい。追って担当よりご連絡いたします。上記に記載の

ない詳細については面談にてお伝えします。（お電話でのお問い合わせはご遠慮いただいております） 

 

 

コモンズ投信株式会社 

金融商品取引業者 関東財務局長（金商）第 2061 号 

加入協会 一般社団法人投資信託協会 

mailto:commons-HR@commons30.jp

